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Приложение 4 
 
к административному регламенту 
предоставления комитетом труда и 
социальной защиты населения 
администрации города Ставрополя 
государственной услуги «Урегулирование 
коллективных трудовых споров» 

 
ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАПРОСОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

 
1. Порядковый номер записи  

2. Дата и входящий номер запроса заявителя  

3. 

Наименование и правовой статус заявителя, почтовый 

адрес, контактные номера телефонов, факса, адрес 

электронной почты 

 

4. 

Сведения о второй стороне коллективного трудового спора 

(наименование, правовой статус, юридический адрес, 

номера контактных телефонов, факса, адреса электронной 

почты, фамилия, имя, отчество и должность представителя) 

 

5. 
Сведения о характере, существе, причинах и предмете 

неурегулированных разногласий  

 

6. Этап рассмотрения коллективного трудового спора  

7. 

Отметка о соответствии представленных заявителем 

документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, требованиям к их составу и 

оформлению, предусмотренным Административным 

регламентом 

 

8. 
Дата регистрации и регистрационный номер коллективного 

трудового спора 

 

9. 

Дата и исходящий номер выданного (направленного) 

заявителю уведомления о регистрации коллективного 

трудового спора  

 

10. 

Дата и исходящий номер выданного (направленного) 

заявителю уведомления об отказе в предоставления 

государственной услуги 

 

11. 

Сведения о разъяснениях по применению норм трудового 

законодательства, данных представителям сторон 

коллективного трудового спора 

 

12. 

Сведения о предложениях по урегулированию коллективного 

трудового спора, по кандидатурам посредников, по созданию 

трудового арбитража 

 

13. 
Сведения о результатах рассмотрения коллективного трудового 

спора на всех этапах его разрешения 

 

14. 
Иная информация, характеризующая коллективный 

трудовой спор 
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